
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

UPUTE ZA RAD S OiRA ALATIMA  
 

OiRA alat je alat za izradu procjene rizika namijenjen uglavnom mikro (manje od 10 radnika) 
i malim (manje od 50 radnika) tvrtkama/obrtima putem kojeg mogu samostalno izraditi 

procjenu rizika 
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KAKO SE KORISTI OVAJ ALAT 
 
Kad otvorite alat OiRA za pojedino zanimanje/posao otvorit će vam se stranica na kojoj je naziv 
zanimanja (umjesto pediker 1 bit će naziv Vašeg zanimanja) i naziv projekta s naznakom 
financiranja.  
Za pokretanje alata treba izabrati opciju Pokreni sesiju 
 

 
 
 
Nakon što ste pokrenuli proces izrade procjene pojavit će se stranica na kojoj su na lijevoj 
strani prikazani koraci za izradu procjene rizika: 

Onaj korak u kojem se trenutno nalazite bit će pojačano izražen (boldan) 

1. Korak: Priprema  
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Ako niste do sada otvorili Upute to možete napraviti i na ovoj stranici – poveznica Upute 

Slijedeći korak je unos naslova svoje procjene – Najbolje da to bude naziv vašeg obrta/tvrtke  
i dalje kliknite na poveznicu Pokrenite 

2. Korak: Uključite  

 

Uključivanje radnika u izradu procjene rizika je zakonska obveza. To možete napraviti na 
način da zajednički popunjavate upitnike u ovoj procjeni ili se konzultirate oko pojedinih 
opasnosti na njihovim poslovima. 

U ovom dijelu možete isprintati pregled alata koji možete kasnije s radnicima komentirati. 
Napominjemo da se u ovom slučaju radi o sadržaju procjene a ne o izrađenoj procjeni. 

Nakon što ste usvojili ovu informaciju kliknite na poveznicu:  Slijedeće 

3. Korak: Procjena 

 

U ovom dijelu predviđene su tri podcjeline o kojima se treba očitovati: 

1. Organiziranje i provođenje zaštite na radu  

2. Radni prostor  
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3. Poslovi 
 

Na početku svake cjeline je kratki osvrt na tu cjelinu s navođenjem pojašnjenja zašto i kako 
nešto treba napraviti.  

U cilju što kvalitetnije i lakše izrade procjene rizika za svaku zakonsku obvezu, opasnost, 
štetnost ili napor postavljen je odgovarajući broj pitanja na koje trebate odgovoriti da li ste u 
svojoj organizaciji (tvrtci, obrtu i dr.) to napravili.  

Za ono što ste napravili trebate staviti kvačicu (kliknuti na to pitanje)  

 

Ukoliko ste ispunili sve mjere ili jednu od opcija koja je dovoljna, onda se može reći da je rizik 
prihvatljiv. 

„Da, preostali rizik je prihvatljiv“  

Ukoliko niste ispunili navedene mjere izabrat ćemo opciju 

„Ne, potrebno je više mjera“  

U ovom slučaju nema potrebe dodavati novu mjeru jer ste ispunili sve tražene zahtjeve. 

Ukoliko niste ispunili niti jednu od navedenih opcija rizik nije prihvatljiv pa trebamo kliknuti na: 

„Ne, potrebno je više mjera“ 

Primjer: 
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U tom slučaju izaberete jednu od predloženih mjera i kliknete na opciju Dodaj 

Pojavit će se slijedeće: 
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Upišite tko će biti odgovoran, koliko će to koštati (ukoliko imate informaciju) i u kojem periodu 
ćete taj zadatak obaviti. Rokovi nisu nigdje propisani, no vodite računa da Zakonske obveze 
trebaju biti primijenjene uvijek –što znači da mjere imaju prioritet. 

Ako se spustite niže po stranici pojavit će se prozor u kojem je link na Informacije gdje se još 
jedanput naglašava kako i zašto je potrebno neku mjeru odraditi, te link na Propise i 
eventualne dodatne informacije. Izborom pojedinog propisa otvara se novi prozor s tim 
propisom kojeg možete isprintati ili snimiti i kasnije proučiti. 

Nakon što ste izabrali i dodali mjeru izabiremo link Spremi i nastavi 

 Izborom linka Spremi i nastavi dolazimo do slijedeće izjave: 

 

 
 

Ukoliko ste ispunili samo jednu ponuđenu mjeru znači da rizik nije prihvatljiv i da trebate dodati 
mjeru koja nije ispunjena. 

U lijevom dijelu vidjet ćete crveno ili zeleno označena potpoglavlja. Crveni krug znači da u tom 
poglavlju nisu primijenjene sve mjere zaštite. Tako imamo i dobar pregled onih mjera koje je 
potrebno primijeniti.  

Obzirom da je potrebno više mjera, idite na opciju Odaberite predložene mjere. Pojavit će se 
obje predložene mjere, no Vi trebate izabrati onu koja nije ispunjena. U ovom slučaju to je 1. 
mjera koja se odnosi na program osposobljavanja i zato treba izabrati opciju Dodaj kod 1. 
mjere. 
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Drugu mjeru ne dodajemo jer je ista već primijenjena. 

Iza toga, kao i u prethodnom dijelu popunimo odgovornu osobu, proračun, planirani početak i 
kraj otklanjanja mjere. 

Ukoliko želimo pojašnjenje pročitamo niže napisane Informacije (svakako predlažemo da se 
informirate, posebno zato što su informacije ujedno i edukativni materijal. 

Kad ste riješili sve traženo iz ovog podpoglavlja izaberete opciju Spremi i nastavi 

Dalje nastavljate istim načinom. 

Nešto drugačija situacija je kad dođete do poglavlja: 1.6. Ozljede na radu i profesionalne 
bolesti 

U ovom dijelu Vas se upozorava da je potrebno odmah prijaviti ozljedu i to se u ovom dijelu 
samo konstatira. Izborom odgovora Da slažete se s tvrdnjom. 

Vodite računa da zbog neprijavljivanje ozljede Inspektor zaštite na radu može izreći 
novčanu kaznu. 
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Slijedeća specifičnost vezana je uz poglavlje 1.8. Obvezni prilozi procjeni rizika 

  

Procjena mora sadržavati priloge. Pregled Priloga dan je kao posebni dodatak. Izborom 
dodatnog resursa dobit će te je predložak obveznog priloga u word dokumentu.  

Napominjemo da smo dali predložak, koji je od velike koristi,  no Vi morate upisati 
provjeriti, te upisati svoje podatke za slijedeće: 

1. popis kemikalija koje se koriste 
2. popis radne opreme 
3. Popis osobne zaštitne opreme 
4. Popis potrebnih ispitivanja 
5. Popis poslova s posebnim uvjetima rada  
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S ovim smo dijelom završili 1.dio u 2. Koraku – Procjena rizika. 

 

Sada slijedi 2. dio: Mjesto rada – postupak je isti kao i kod gore navedenih koraka 

 

 

Nakon popunjavanja 2. dijela slijedi 3. dio Procjene – poslovi: 

Postupak popunjavanja je identičan kao i do sada.  
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Napomena: u ovom dijelu kod pojedinih opasnosti postoje u dodatnim informacijama upute 
za rad s pojedinim strojevima – bilo bi dobro isprintati ih i s njima upoznati radnike. Time ćete 
dodatno osigurati da ste poduzeli jednu od propisanih mjera zaštite. 

Primjer: 

 

 

Kad ste završili i s 3. dijelom Procjene rizika dolazimo do 4. koraka alata: Završni dokumenti 

 

 

Nakon opcije Spremi i nastavi pojavit će Vam se na zaslonu sljedeće: 
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Klikom na „Preuzmi“ možete preuzeti završne izrađene dokumente koje je potrebno spremiti i 
mati u slučaju nadzora inspekcije. 

Ukoliko se u budućnosti promjeni situacija u tvrtci koja bi zahtijevala ažuriranje procjene 
rizika možete ponoviti postupak odnosno promijeniti samo one dijelove koje je potrebno 
ažurirati i ponovo snimiti dokument.  


